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Про стан організації збереженості документів НАФ 
в архівному підрозділі Служби у справах дітей

Харківської обласної державної адміністрації
Заслухавши і обговоривши доповідь відповідальної за архів Служби у справах дітей обласної державної адміністрації (далі – Служба) Гончарової О.С. та начальника відділу формування НАФ та діловодства Державного архіву Харківської області (далі – Державний архів) Михасенко Л.О. колегія відзначає, що у Службі створений архівний підрозділ. Він діє на підставі Положення про архівний підрозділ Служби, погодженого на засіданні експертно-перевірної комісії (далі – ЕПК) Державного архіву (протокол від 21.11.2012 року №11) та Положення про експертну комісію (далі – ЕК) Служби, погодженого на засіданні ЕПК Державного архіву від 23.10.2013 року (протокол № 10).

Відповідальною за архів у Службі призначена Гончарова О.С. (наказ начальника Служби від 04.10.2017 №47). Вона ж є і секретарем ЕК Служби (наказ директора Служби від 02.01.2018 № 01-к). 
Службою розроблена та погоджена ЕПК Державного архіву 28.02.2018 року (протокол засідання № 2) номенклатура справ на 2018 рік. 

Документи Служби з моменту її створення як окремої юридичної особи (1999 рік) не впорядковувалися. 

У січні − лютому 2018 року відповідальна за архів проводила роботу з експертизи цінності документів Служби з початку її створення, тобто за період з 1999 по 2015 рік. У лютому 2018 року на засіданні ЕПК Державного архіву (протокол №2) описи справ постійного зберігання за 1999 − 2015 роки у кількості 155 справ та опис справ з кадрових питань (особового складу) за 2003 − 2015 роки у кількості 65 справ, а також акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, за 1999 − 2015 роки у кількості 874 справи були схвалені та погоджені.

Упорядковані документи постійного зберігання та з кадрових питань (особового складу) зберігаються у металевому сейфі робочої кімнати у 6 під’їзді на 4 поверсі будівлі Держпром. Збереженість їх забезпечена.

На сьогоднішній день невирішеною проблемою залишилися палітурні роботи, тобто необхідно провести палітурні роботи на 230 впорядкованих справ постійного зберігання та з кадрових питань (особового складу). 

Враховуючи вищевикладене, колегія вирішує:

1. Інформацію про стан організації діловодства та збереженості документів НАФ в архівному підрозділі Служби взяти до відома; роботу у цьому напрямі визнати як задовільну.

2. Керівництву Служби (Шевченко О.В.) забезпечити завершення у повному обсязі, а саме: закінчити роботу з експертизи цінності документів Служби, провести палітурні роботи документів постійного зберігання та з кадрових питань (особового складу) за 1999 − 2015 роки у кількості 230 справ.
Термін виконання: 02 липня  2018 року
3. Начальнику відділу формування НАФ та діловодства Державного архіву (Михасенко Л.О.) взяти під особистий контроль виконання завдань викладених у п. 2.
Голова колегії, заступник директора 

Державного архіву Харківської області 
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